Regulamin Warsztatu Terapii Zaj¢ciowej w Drogomyslu
prowadzonego przez
Powiatowy Dom Pomocy Spolecznej ,,Feniks” w Skoczowie

§1

. Warsztat Terapii Zajeciowej w Drogomyslu, zwany w dalszej czgéci niniejszego regulaminu
Warsztatem, prowadzony jest przez Powiatowy Dom Pomocy Spotecznej ,,.Feniks”
w Skoczowie, zwany w dalszej cz¢$ci niniejszego regulaminu Domem.

. Siedziba Warsztatu miesci si¢ w Drogomyslu, przy ulicy Modrzewiowej 1.

. Warsztat funkcjonuje w oparciu o Ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U. 2019 r. poz. 1172
z pbzn. zm.) zwang w dalszej czeSci niniejszego regulaminu Ustawa, Rozporzadzenie Ministra
Gospodarki Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2004 roku w sprawie warsztatéw terapii
zajeciowej (Dz. U. z 2004 r., Nr 63, poz. 587) zwane w dalszej czeSci niniejszego regulaminu
Rozporzadzeniem oraz statut Domu.

. Regulamin okresla:

a) Postanowienia ogolne,

b) Postanowienia szczegdtowe,

c) Prawa uczestnika i nagrody,

d) Obowiazki uczestnika, rodziny lub opiekunow prawnych,

e) Wspotprace z rodzing lub opiekunami prawnymi uczestnikoéw Warsztatu,

f) Prawa i obowigzki pracownikow,

g) Postanowienia koncowe,

h) Ochrone danych osobowych.

Postanowienia ogdlne

§2

. Warsztat oznacza wyodrebniong organizacyjnie i finansowo placoéwke stwarzajaca 0sobom
niepetnosprawnym niezdolnym do podjecia pracy mozliwos¢ rehabilitacji spotecznej
i zawodowej w zakresie pozyskania lub przywracania umiej¢tnosci niezbednych do podjecia

Zatrudnienia.

§3

. Kandydatami do uczestnictwa w Warsztacie sg osoby, ktore speilniajg warunki okreslone

w Rozporzadzeniu i Ustawie.
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. W przypadku braku kandydatow ze $rodowiska lokalnego do uczestnictwa w Warsztacie
dopuszcza si¢ udzial Mieszkancow Domu spetniajacych kryteria zawarte w Rozporzadzeniu
I Ustawie.

. Procedure przyjmowania i zwalniania uczestnikow Warsztatu stanowi zalgcznik nr 1 do

Regulaminu.

§4

. Jednostka prowadzaca Warsztat w porozumieniu z PCPR wuzgadnia przyjecie osob

niepelnosprawnych do uczestnictwa w Warsztacie.

§5

. Warsztatem kieruje i zarzadza Kierownik podlegajacy bezposrednio Dyrektorowi Domu.
. Obowiazki Kierownika Warsztatu:
a) wspotpracuje z Radg Programowg w ustalaniu Indywidualnych Programow Rehabilitacji
I Terapii uczestnikow,
b) nadzoruje realizacj¢ programu terapii zajeciowej,
C) przynamniej raz w miesigcu zwoltuje zebranie Rady Programowej, na ktorej sa omawiane
biezace sprawy dotyczace dziatalnosci Warsztatu,
d) zapewnia uczestnikom i pracownikom odpowiednie warunki i materialy do pracy
oraz organizacj¢ zajec,
e) uczestniczy w dokonywaniu ocen indywidualnych efektow rehabilitacji,
f) dba o bezpieczenstwo uczestnikow podczas pobytu na terenie Warsztatu,
g) nadzoruje prawidtowsg eksploatacje sprzetu i narzedzi oraz oszczedng gospodarke materiatami
przeznaczonymi do wykonywania prac,
h) sporzadza miesigczny harmonogram pracy oraz roczny plan urlopow pracownikow
i przekazuje do jednostki prowadzacej Warsztat,
i) planuje rozktad zaje¢ w Warsztacie oraz harmonogram przerw wakacyjnych uczestnikow
Warsztatu,
J) wspotdecyduje i odpowiada za tworzenie i realizacje planu finansowego,
k) koordynuje i odpowiada za merytoryczng i formalng dziatalnos¢ Warsztatu.
. Kierownikowi Warsztatu w prowadzeniu dzialalno$ci pomaga Rada Programowa Warsztatu,
ktéra oprocz kierownika stanowia :

a) instruktorzy terapii zajeciowe;,
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b) psycholog,

c) instruktor rekreacji ruchowej,

d) instruktor zawodu.

Ponadto w posiedzeniach Rady Programowej moze rowniez uczestniczy¢ pracownik socjalny

lub inne zaproszone osoby wedtug aktualnych potrzeb.

§6

1. Rehabilitacja uczestnikow prowadzona jest w nastgpujacych pracowniach terapii zajgciowej:
1.1 Pracownia gospodarstwa domowego ,,A”,
1.2 Pracownia gospodarstwa domowego ,,B”,
1.3 Pracownia ogrodnictwa ,,A”,
1.4 Pracownia ogrodnictwa ,,B”,
1.5 Pracownia techniki,
1.6 Pracownia multimediéw,
1.7 Pracownia krawiectwa,
1.8 Pracownia witrazu,
1.9 Pracownia ceramiki,
1.10 Pracownia mas plastycznych,
1.11 Pracownia réznorodnych technik artystycznych,
1.12 Pracownia plastyki.
2. Rada Programowa Warsztatu przygotowuje Indywidualny Program Rehabilitacji i Terapii, dalej
nazywany IPRIT, dla kazdego uczestnika uwzgledniajac nastepujace elementy:

a) formy rehabilitacji,

b) zakres rehabilitaciji,

C) metody i zakres nauki umiejetnosci wykonywania czynnosci zycia codziennego oraz
zaradnosci osobistej,

d) metody 1 =zakres nauki psychofizycznych  sprawno$ci oraz  podstawowych
I specjalistycznych umiejetnosci zawodowych, umozliwiajacych uczestnictwo w szkoleniu
zawodowym albo podjecie pracy,

e) formy wspotpracy z rodzing lub opiekunami,

f) planowane efekty rehabilitacji,

g) osoby odpowiedzialne za realizacj¢ programu.

3. Rada Programowa Warsztatu:
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a) podejmuje decyzje dotyczace przyjecia uczestnikow do Warsztatu, decyzje dotyczace
skreslenia z listy uczestnikéw oraz decyzje o przedtuzeniu uczestnictwa w zajeciach,

b) opracowuje IPRIT dla kazdego uczestnika,

C) nie rzadziej niz raz na pot roku wraz z uczestnikami dokonuje pétrocznej indywidualnej oceny
efektow rehabilitacji,

d) dokonuje okresowej oraz kompleksowej oceny realizacji IPRIiT zgodnie z zapisami
Rozporzadzenia 1 Ustawy,

e) zajmuje stanowisko w kwestii osiggnictych przez uczestnika postepéw w rehabilitacji
uzasadniajacych:

e podjecie zatrudnienia i kontynuowanie rehabilitacji zawodowej w warunkach pracy
chronionej lub na przystosowanym stanowisku pracy,

e potrzebe skierowania osoby niepelnosprawnej do osrodka wsparcia, w rozumieniu przepisow
0 pomocy spolecznej, ze wzgledu na brak postepoéw w rehabilitacji i zte rokowania co do
mozliwosci osiggnigcia postepow uzasadniajacych podjecie zatrudnienia i kontynuowanie
rehabilitacji zawodowej w warunkach pracy chronionej lub na rynku pracy po odbyciu dalszej
rehabilitacji w warsztacie,

e przedtuzenie uczestnictwa w terapii ze wzgledu na pozytywne rokowania co do przysztych
postepoOw w rehabilitacji, umozliwiajacych podjecie zatrudnienia 1 kontynuowanie
rehabilitacji zawodowej w warunkach pracy chronionej lub na rynku pracy lub okresowy brak
mozliwosci podjecia zatrudnienia lub okresowy brak mozliwosci skierowania osoby
niepetnosprawnej do osrodka wsparcia.

4. Na podstawie indywidualnego program rehabilitacji uczestnik Warsztatu moze bra¢ udzial

w praktykach zawodowych u pracodawcy.

Postanowienia szczegolowe

§7

1. Uczestnik bioracy udziat w zajeciach nie moze zagraza¢ wiasnemu zdrowiu oraz zdrowiu
1 bezpieczenstwu innych.

2. Uczestnik Warsztatu dociera samodzielnie na zajecia lub organizuje transport we wilasnym
zakresie.

3. W przypadku braku mozliwosci, o ktorych mowa w pkt. 2 uczestnicy Warsztatu moga byc¢
dowozeni na zajgcia w Warsztacie z miejsca zbiorki srodkami transportu jednostki prowadzacej

Warsztat. Harmonogram dowozoéw 1 schemat miejsc zbidrki znajduje si¢ w biurze Kierownika



Regulamin Warsztatu Terapii Zajeciowej w Drogomyslu
prowadzonego przez Powiatowy Dom Pomocy Spolecznej ,, FENIKS” w Skoczowie

Warsztatu.

. Kwalifikacji uczestnikéw do transportu samochodami jednostki prowadzacej Warsztat dokonuje
Kierownik Warsztatu na wniosek uczestnika, jego rodzicow czy opiekundéw prawnych w oparciu
o mozliwosci organizacyjne jednostki.

. Pierwszenstwo w dowozie majg uczestnicy:

a) z dysfunkcjg narzadu ruchu i niewidomi,

b) mieszkajacy najblizej trasy, po ktorej kursuje pojazd dowozacy uczestnikow.

§8

. Warsztat funkcjonuje przez 12 miesi¢cy w roku, przez 5 dni w tygodniu.

. Czas trwania zaje¢ W Warsztacie wynosi nie wiecej niz 7 godzin dziennie i 35 tygodniowo.

. Kierownik Warsztatu w porozumieniu z Dyrektorem Jednostki Prowadzacej Warsztat ustala
harmonogram przerw wakacyjnych uczestnikow Warsztatu.

. W Warsztacie prowadzona jest ewidencja obecnosci uczestnikow, ktorg prowadzi instruktor dane;j
pracowni na liscie obecnos$ci potwierdzajgc obecnos$¢ uczestnikow swoim podpisem.

. Zajecia odbywaja si¢ w systemie zmianowym wg Ramowego Porzadku Dnia, ktdry jest dostepny
do wgladu w biurze Kierownika i na tablicy informacyjnej w Warsztacie.

. Transport uczestnikow na zajecia i powrdt do miejsca zamieszkania odbywa si¢ W systemie

zmianowym zgodnie z ust. 3.

§9

. Pierwszej pomocy przedmedycznej udzielaja przeszkoleni pracownicy Warsztatu.

§10

. W Warsztacie prowadzona jest dokumentacja dotyczaca uczestnikow, w sposdb zgodny

z postanowieniami ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

. Warsztat jest zobowigzany do prowadzenia nast¢pujacej dokumentacji:

a) stanowigcej podstawe do zakwalifikowania osoby niepetnosprawnej do uczestnictwa
w Warsztacie,

b) miejsca zamieszkania, stanu rodzinnego uczestnika, jego warunkéw bytowych

I mieszkaniowych,
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C) wspotpracy z rodzicami lub opiekunami uczestnika Warsztatu,

d) przyczyny zaprzestania uczestnictwa w Warsztacie,

e) dziatalnoéci rehabilitacyjnej Warsztatu, w tym w zakresie realizacji indywidualnych
programow,

f) innej wynikajgcej z przepisoOw odrebnych.

§11

. Nieobecnos¢ na zajeciach musi by¢ usprawiedliwiona przez uczestnika. Nieusprawiedliwiona
nieobecnos¢ trwajaca tacznie 30 dni w roku kalendarzowym moze stanowi¢ podstawe do
skreslenia z listy uczestnikow Warsztatu.

. Wymagane formy usprawiedliwienia:

a) w przypadku choroby lub innej niedyspozycji zdrowotnej zaswiadczenie winien wystawic
lekarz,

b) w przypadku zdarzenia losowego, innych nagtych okolicznosci uniemozliwiajacych udziat
w zajeciach lub niedyspozycji zdrowotnej trwajacej do 3 dni wiacznie, usprawiedliwienie
winien napisa¢ uczestnik, albo jego rodzic lub opiekun prawny,

c) usprawiedliwienie powinno by¢ dostarczone w pierwszym dniu obecno$ci uczestnika na
zajeciach po okresie nieobecnosci,

d) nieuzasadnione nieobecnosci pozostang nieusprawiedliwione,

- nieuzasadniona nieobecno$¢ wystepuje w momencie $wiadomej nieobecnosci na zajeciach
nieuwarunkowanej choroba, zdarzeniem losowym lub innymi sytuacjami, ktore moga by¢
potwierdzone przez osoby trzecie.

e) w przypadku planowanej, dtugotrwatej nieobecnosci powyzej tygodnia (np. wyjazd do rodziny,
pobyt na turnusie rehabilitacyjnym, wyjazd na wczasy itp.) wymagane jest powiadomienie

kierownika Warsztatu przed terminem wyjazdu.

Prawa uczestnika i nagrody
§12

. Uczestnik ma prawo do:

a) poszanowania godnosci osobistej,

b) konsultacji z Radg Programowg przy tworzeniu IPRIT,
¢) pomocy, poradnictwa i wsparcia psychologicznego,
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d) korzystania z pomocy instruktora terapii zajeciowej lub instruktora zawodu,

e) doraznej pomocy udzielonej przez przeszkolony personel Warsztatu,

f) korzystania z wyposazenia pracowni terapeutycznej,

g) ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow zwigzanych z udzialem w zajg¢ciach
terapeutycznych oraz w drodze do i z Warsztatu,

h) otrzymania $rodkéw finansowych w ramach ,,treningu ekonomicznego” do 20% wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za pracg. Szczegotowe zasady wysokosci §rodkoéw finansowych

przydzielonych w ramach ,,treningu ekonomicznego” zawiera zatgcznik nr 2.

§13

. Wsrdd form nagradzania w Warsztacie wyroznia sig:

a) udzielenie pochwaly Kierownika w obecnos$ci pozostatych uczestnikow zajec,

b) przyznanie dyplomu uznania,

C) przyznanie ,,czynnika motywujacego” zgodnie z zasadami przyznawania kwot w ramach
treningu ekonomicznego stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu Warsztatu.

. Rada Programowa Warsztatu moze przyzna¢ inne formy nagrod dla okreslonej grupy osob np.:

e udzial w wycieczce,

e udziatl w zorganizowanej imprezie okolicznosciowej, kulturalnej itp.

Obowiazki uczestnika, rodziny lub opiekunéw prawnych
§14

. Uczestnik Warsztatu ma obowigzek:

a) przestrzegac ustalonego porzadku dnia i postanowien Regulaminu,

b) czynnie uczestniczy¢ w zajeciach Warsztatu (zajecia w pracowni, rehabilitacja i rekreacja
ruchowa, spoteczno$¢ terapeutyczna, aktywizacja zawodowa, zaj¢cia popotludniowe i inne
okreslone w IPRIT),

c) stosowac si¢ do polecen instruktorow i pozostatego personelu,

d) dba¢ o mienie Warsztatu,

e) przestrzega¢ zasad wspotzycia spotecznego,

f) by¢ trzezwym podczas zajeé, nie zazywaé substancji psychoaktywnych,

g) zgtasza¢ kazdorazowo instruktorowi zamiar uzycia sprzetu bedacego wyposazeniem

Warsztatu,
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h) nie opuszcza¢ Warsztatu w trakcie zajec,
1) zglaszaé ewentualng niedyspozycj¢ lub pogorszenie samopoczucia prowadzgcemu zajecia,

j) dbac o porzadek na terenie Warsztatu.

§15

. Do obowigzkow uczestnika, jego rodziny lub opieckunow prawnych nalezy:

a) uaktualnianie orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci,

b) wyposazenie uczestnika w niezbedny ubiér stosownie do planowanych w Warsztacie zajec
terapeutycznych,

C) wyposazenia uczestnika w niezbedny sprzet medyczny, rehabilitacyjny, techniczny,
komunikacyjny, przedmioty ortopedyczne i Srodki pomocnicze umozliwiajace czynne i godne
uczestnictwo w zaj¢ciach Warsztatu,

d) prowadzenie rehabilitacji leczniczej i zapewnienie odpowiednich dzialan prozdrowotnych
I higienicznych umozliwiajacych czynne uczestnictwo w zajgciach Warsztatu,

e) poinformowanie Warsztatu o zmianie stanu zdrowia mogacej mie¢ wpltyw na bezpieczenstwo

1 komfort uczestnikoéw zajec.

§16

. Wobec uczestnika, ktory w sposob razacy narusza ustalony porzadek i inne przepisy Regulaminu,
lub w jakikolwiek sposob zagraza bezpieczenstwu i komfortowi pozostatych uczestnikow zajec
lub personelu moga zosta¢ zastosowane nastepujgce sankcje:
a) udzielenie przez Kierownika ustnego upomnienia w obecnosci instruktora prowadzacego,
b) udzielenie przez Kierownika pisemnej nagany,
C) zawieszenie uczestnika w prawach do udzialu w zajgciach Warsztatu na okres:

e 1do 5 dniroboczych

e 1 miesigca
. W przypadku permanentnego naruszania ustalonego porzadku i innych postanowien Regulaminu
lub stalego zagrazania zdrowiu lub bezpieczenstwu swojemu, pozostatych uczestnikow lub
personelu, po podjeciu wszystkich mozliwych dziatan zaradczych ze strony Warsztatu, uczestnik

moze zosta¢ skreslony z listy uczestnikow.
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Wspolpraca z rodzina lub opiekunami prawnymi uczestnikow Warsztatu

§17

1. Formy wspdlpracy z rodzing lub opiekunami ustala si¢ w Indywidualnym Programie
Rehabilitacji i Terapii.

2. Do podstawowych form wspodtpracy z rodzing i opiekunami naleza:

a) zebrania z rodzicami,

b) biezace kontakty telefoniczne oraz wymiana informacji poprzez zeszyt korespondenc;i,

¢) konsultacje indywidualne.
Konsultacje indywidualne odbywaja si¢ z inicjatywy rodziny lub opiekunow uczestnika lub na

whniosek pracownika Warsztatu.

Prawa i obowiazki pracownikow

§18

1. Szczegotowe prawa i obowiazki pracownikow Warsztatu oraz zasady wynagradzania okreslaja
opracowane przez jednostke prowadzacg Warsztat:
a) Regulamin Pracy,
b) Regulamin Wynagradzania pracownikow Powiatowego Domu Pomocy Spotecznej ,,Feniks”
w Skoczowie oraz Warsztatu Terapii Zajeciowej w Drogomyslu,
C) inne wewngtrzne regulacje.
2. Do podstawowych obowiazkéw pracownikow Warsztatu nalezy:
a) realizowanie IPRIT uczestnikow,
b) czynne uczestniczenie w pracach Rady Programowej Warsztatu,
¢) prowadzenie indywidualnego zeszytu obserwaciji,
d) dbanie o bezpieczenstwo i stan zdrowia uczestnikow Warsztatu podczas zaje¢ oraz zglaszanie
Kierownikowi Warsztatu wszelkich uwag dotyczacych ztego samopoczucia uczestnikow,
e) przestrzeganie zasad wspotzycia spotecznego oraz szanowanie praw i godnos$ci uczestnikow
Warsztatu,
f) przestrzeganie zasad bhp i p.poz.,
g) dbanie o mienie Warsztatu, prawidlowa eksploatacje sprzg¢tu i narzedzi oraz oszczedne
gospodarowanie materiatami powierzonymi do wykonania prac,

h) zgltaszanie Kierownikowi Warsztatu wszelkich usterek i nieprawidtowosci w pracy Warsztatu,
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1) przestrzeganie postanowien niniejszego regulaminu.

Zajecia klubowe
§19

1. Warsztat moze prowadzi¢ zaj¢cia klubowe wg zasad okre§lonych w ustawie.

Postanowienia koncowe

§20

1. Z trescig niniejszego regulaminu winien by¢ zapoznany kazdy:
a) pracownik Warsztatu,
b) uczestnik Warsztatu,
c) rodzice lub opiekunowie prawni uczestnika.

2. Pelny tekst niniejszego regulaminu jest dostepny na stronie internetowej www.feniks.skoczow.pl

oraz w biurze Kierownika Warsztatu.

Przepisy przejsciowe
§21

1. Dokumentacja osobowa Uczestnikow zebrana przed dniem wprowadzenia tego Regulaminu
bedzie poddana przegladowi 1 dostosowana do przepisow ogdlnego rozporzadzenia o ochronie

danych osobowych i postanowien Regulaminu Warsztatu.

Ochrona Danych Osobowych
§22

1. Administratorem danych osobowych pracownikow WTZ w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO jest
Powiatowy Dom Pomocy Spotecznej ,,Feniks” z siedzibg przy ul. Sportowej 13, 43-430
Skoczow, reprezentowany przez Dyrektora (nr tel.: 33 853 36 40 w. 209 adres e-mail:

feniks@feniks.skoczow.pl prowadzacy Warsztat Terapii Zajeciowej w Drogomyslu.

2. Administratorem danych osobowych uczestnikéw WTZ w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO jest
Warsztat Terapii Zajeciowej w Drogomyslu prowadzony przez Powiatowy Dom Pomocy
Spotecznej ,,Feniks” z siedziba przy ul. Modrzewiowej 1, 43-424 Drogomysl, reprezentowany

przez Kierownika, nr tel.: 33 857 22 73, adres e-mail: wiz@feniks.skoczow.pl .
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3. W Powiatowym Domu Pomocy Spotecznej ,,Feniks” w Skoczowie oraz w Warsztacie Terapii
Zajegciowe] w Drogomys$lu wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych, z ktorym mozna
skontaktowa¢ si¢ pod numerem telefonu 518-442-215 lub adresem e-mail:
inspektor@pcpr.cieszyn.pl.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w oparciu o ustawowy obowigzek w zakresie
wskazanym w Rozporzadzeniu.

5. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych, zgdania ich sprostowania albo usunig¢cia na
zasadach okreslonych w art. 15-17 RODO,
b) ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO,

) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Skoczow, dnia 08.04.2020 r.
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